
면접사실 확인서
(현재 직원을 모집 중인 경우에만 작성하여 주시기 바랍니다.)

당사는 현재 구인 중이며, 위 사람은 당사에 입사하기 위하여 서류제출 및 면접 응시 사실이 있음을 확인합니다.

년        월        일

사업장명:

대표자:

면접관 또는 인사담당자:                    (서명 또는 인)

※ 별도의 구인 공고 없이, 지인 소개로 면접에 응시한 경우, 인사담당자(면접관)께서는 반드시 

위 사항을 충실하게 기재한 후 직인날인(또는 서명)하여 주시기 바랍니다.

※ 본 면접 확인서는 고용센터에서 면접 사실을 확인하는 용도로 사용되며, 그 외 용도로는 

사용되지 않으니 사실에 근거하여 작성해 주시기 바랍니다.

사업장

사업장명
사업자

등록번호

주소

사업장

전화번호

사업장

FAX

모집 분야

(구체적 업무내용)

지원자

(구직자)

성명 생년월일

면접일 년       월       일

<첨부서류 부착하는 곳>
구인공고, 명함 등
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